
                         Veřejná výzva 

                         Město Přimda 

                          Městský úřad Přimda 

                     zastoupený starostou města 

vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pracovní pozice: 

 

mzdová(-ý) účetní/ personalistka(-a)/, pokladní/ zástup matriky 

 

Místo výkonu práce: Přimda, náměstí Jindřicha Kolowrata č. p. 112, 348 06 Přimda. 

Druh práce: mzdová/-ý účetní, personalistka/-a, pokladní, administrativní pracovnice/-ík  

Předpokládaný nástup: listopad 2026 

Pracovní poměr: doba neurčitá 

Platové zařazení: 9. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších 

předpisů, stupeň dle uznatelné praxe 

Hlavní pracovní náplň:  

• zpracování měsíčního vyúčtování mezd všech pracovníků / JMHZ / 

• provádění výplat mezd, srážek, náhrad a vedení jejich evidence 

• vedení mzdových listů, roční uzávěrky, potvrzení o zdanitelných příjmech 

• přihlašování a odhlašování pracovníků u zdravotních pojišťoven a OSSZ 

• zajištění zákonného pojištění dle vyhlášky č. 125/1993 Sb. 

• evidence pracovní neschopnosti, podklady pro nemocenské dávky 

• vedení osobních karet pracovníků, vyhledávání údajů v archivu 

• agenda daňových slev, roční vyúčtování daně ze závislé činnosti 

• evidence a kontrola čerpání dovolené, docházky, stravenek 

• příprava pracovních smluv, přijímání a propouštění pracovníků po rozhodnutí starosty 

• vyhotovování platových výměrů 

• vyúčtování cestovních náhrad 

• kontrola čerpání pohonných hmot  

• zpracování žádostí a rozhodnutí týkajících se herních prostor 

• vedení hlavní pokladny, pokladní služby pro veřejnost, měsíční pokladní uzávěrky 

• sestavování statistických hlášení 

• zajištění spisové služby, archivace dokumentů včetně utajovaných informací 

• zpracování veškeré pošty (listovní, e-mail, datová schránka) 

• zastupování matrikářky v době nepřítomnosti (nutnost složení matriční zkoušky) 

• obsluha místního rozhlasu 

 



Požadavky kladené na uchazeče: 

• minimálně SŠ vzdělání s maturitou (ekonomický směr, veřejná správa výhodou) 

• praxe v oblasti mzdového účetnictví  

• znalost zákoníku práce, mzdové legislativy a souvisejících předpisů, předpisů o 

zdravotním a sociálním pojištění, daňové legislativy 

• výborná znalost práce na PC (MS Office, elektronická komunikace, datová schránka) 

• pečlivost, spolehlivost, samostatnost, schopnost práce s citlivými údaji 

• bezúhonnost 

• občan ČR 

Výhodou uchazeče je: 

• složená zkouška odborné způsobilosti matrikáře podle zákona č. 301/2000 Sb., o 

matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů  

• složená zkouška zvláštní odborné způsobilosti pro výkon správních činností při správě 

matrik a státního občanství,  

• složená zkouška o úřednících samosprávních celků 

• znalost zákona o ověřování a praxe v oblasti ověřování 

 

Nabízíme: 

• stabilní zaměstnání ve veřejné správě 

• osobní ohodnocení dle výkonu 

• pololetní odměny  

• 5 týdnů dovolené 

• stravenky  

• možnost odborného vzdělávání 

• příjemné pracovní prostředí menšího městského úřadu 

Náležitosti přihlášky: 

• jméno, příjmení a titul  

• datum a místo narození   

• státní příslušnost  

• místo trvalého pobytu 

• číslo občanského průkazu  

• datum a podpis 

• kontaktní údaje na uchazeče, telefon, e-mail 

• datum možného nástupu  

Povinné přílohy k přihlášce: 

• strukturovaný životopis 

• motivační dopis 

• kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání 

• výpis z rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce) 

• případné další doklady prokazující odbornou praxi 

• souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového 

řízení 



Způsob podání přihlášky: 

Přihlášku doručte  

- v listinné podobě na adresu:  Město Přimda 

                                                náměstí Jindřicha Kolowrata č. p. 112 

                                                348 06 Přimda  

- datovou schránkou: ww3bhph  

- e-mailem:  info@mestoprimda.cz  

                                                                      nejpozději      do 30. září 2026. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení, kdykoliv v jeho průběhu 

nebo nevybrat žádného uchazeče. 

 

Ing. Jan Junek, v. r. 

          starosta města Přimda 

 

 

 

 

 

Vyvěšeno dne: 11.8.2026 

Sejmuto dne: 1.10.2026 
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